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Prot. n.  8365/I.1                            Spoltore, 07 settembre 2023 
 

 Ai Sigg. Genitori di Scuola Primaria  
 Al Collaboratore del Dirigente 

Scolastico 
Ins.Pignetti Maria Rosaria 

 Ai docenti di Scuola Primaria 
 Al D.S.G.A.  POMPONI Laura 
 Al personale A.T.A. 

 
OGGETTO:  Modalita’ di ingresso ed uscita degli alunni della scuola primaria a.s. 

2023/2024 
   
Per assicurare il buon andamento delle attività didattiche, si ricorda che a norma del 

Regolamento di Istituto l’ingresso degli alunni della scuola primaria è consentito dalle ore 8:00 alle 8,10 
attraverso il cancello carrabile che immette nel giardino. Per facilitare l’ordinato avvio delle lezioni nei 
tempi stabiliti, i Sigg. Genitori sono pregati di accompagnare i propri figli fino all’ingresso della scuola, 
per affidarli alla vigilanza dei collaboratori scolastici addetti al servizio di portineria. Gli alunni delle 
classi prime, seconda C e terze sono presi in consegna nell’atrio al piano terra dagli insegnanti in 
servizio alla prima ora ed accolti in classe; quelli delle altre classi, vigilati lungo le scale, accedono 
all’atrio del 1° piano dove trovano ad attenderli gli insegnanti in servizio alla prima ora che provvedono 
ad accoglierli in classe. Il comma 1 dell’Art. 3 del Regolamento di Istituto stabilisce che l’orario 
dell’entrata e dell’uscita dei bambini si deve considerare rigido. Gli alunni devono essere 
abituati alla più scrupolosa puntualità. I ritardi e le uscite anticipate sono regolati dall’Art. 3 del  
Regolamento di Istituto. I ritardi non devono essere abituali, ma assolutamente straordinari. 
Si richiama, pertanto, l’attenzione dei Sigg. Genitori sulla necessità di osservare scrupolosamente il 
rispetto dell’orario d’ingresso per assicurare a tutti il diritto alla formazione, attraverso il 
regolare svolgimento delle lezioni. 

Per accompagnare a scuola gli alunni che entrano in ritardo, inderogabilmente a partire 
dalle ore 8.10, i Sigg. Genitori devono accedere a scuola attraverso l’ingresso principale 
pedonale. Per l’ammissione in classe devono giustificare il ritardo compilando i moduli del registro 
delle richieste di ingresso posticipato e affidare i bambini al personale scolastico addetto ai servizi di 
portineria, che provvederà ad accompagnarli in classe. È compito del docente in servizio vistare la 
richiesta di ingresso posticipato, allegarlo al registro di classe e segnalare allo scrivente, per il tramite 
del collaboratore del Dirigente Scolastico ins. Pignetti Maria Rosaria, il superamento di tre ritardi in un 
bimestre. Analogamente per le uscite anticipate, i Sigg. Genitori  devono compilare i moduli del registro 
ed attendere che il collaboratore scolastico provveda a prelevare i bambini dalle classi per consegnarli 
all’uscita.  

L’orario d’uscita delle classi sarà il seguente: 
Classi prime, seconde e terze a Tempo Antimeridiano  

 lunedì, martedì, mercoledì e giovedì ore 13:30 
 venerdì ore 13:00 

Classi quarte e quinte a Tempo Antimeridiano  

 lunedì, martedì, mercoledì e giovedì ore 14:00 
 venerdì ore 13:00 

Classi 1ª C e 2ª C a Tempo Pieno a partire da lunedì 18 settembre  

 lunedì, martedì, mercoledì, giovedì e venerdì ore 16:00 
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Per non interrompere le lezioni è superfluo sottolineare che anche la consegna delle colazioni a 
scuola dopo l’avvio delle lezioni è da considerarsi un evento assolutamente eccezionale. È 
interdetto l’ingresso a scuola all’avvio delle lezioni per conferire con gli insegnanti. 

Si confida nella consueta e fattiva collaborazione. 
 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

f.to Prof. Bruno D’Anteo 
             Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
               ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D.L. n. 39/93 
 


